CNCC-5S检查表

□5S最正确的意思是为五个日本词，意为：常组织、常整顿、常清洁、常规范、常自律（seiri，seiton，seiso，seiketsu，shitsuke）。――文明（新加坡质量管理作者）
□台湾企业在转换为汉字则是：整理、整顿、清洁、卫生、素养

□后来又有6S、7S，增加了安全、服务等，其实不是原日本企业工厂现场管理的 “5个动作”的本意，因为，“安全”是做了5S的期望结果之一；“服务”可以被“常组织”、“常自律”所包含；另外，服务不是“胜利”的核心，企业胜利核心是组织团队与合作。
检查项目：                                            检查日期：
	部门与得分
检查项目
	
	
	
	
	

	工作台面整齐、干净
	
	
	
	
	

	人离座椅归位
	
	
	
	
	

	人离屉、盒、柜关/锁
	
	
	
	
	

	个人工作场地规则、协调
	
	
	
	
	

	地面及通道干净、通畅
	
	
	
	
	

	标识牌整齐、统一
	
	
	
	
	

	电脑与台面物品摆放规则有序
	
	
	
	
	

	电源、电话与网络接线扎放整齐、安全
	
	
	
	
	

	抽屉内整齐有序
	
	
	
	
	

	文件与夹、柜摆放整齐、易检
	
	
	
	
	

	工衣/着装整洁
	
	
	
	
	

	工卡佩戴端正符合要求
	
	
	
	
	

	整体环境安静、整齐
	
	
	
	
	

	作业现场物品标识清楚、摆放有序
	
	
	
	
	

	员工遵守工作纪律
	
	
	
	
	

	下班，门、窗、水、电等皆关
	
	
	
	
	

	公共环境维护达标
	
	
	
	
	

	指引标识清楚易辨
	
	
	
	
	

	消防等安全装置无碍
	
	
	
	
	

	废弃物清理及时
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